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“DOKTORA TEZ SAVUNMASI” 

KULLANIM KILAVUZU 

Bu kullanım kılavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms >  Öğrenci Süreç 

Formları> Lisansüstü > Doktora Tez Savunması" sekmelerinin altında konumlanmaktadır. 

Aşağıdaki adımları takip ederek adım adım “Doktora Tez Savunması” işlemlerini 

gerçekleştirebilirsiniz. 

 

Yol Harita Proje Kimler İçin 

 

1 sdunet.sdu.edu.tr 
Herkes 

 

2 forms.sdu.edu.tr 
Herkes 

 3 Doktora Tez Savunması 
Akademik Danışman ve 

Öğrenciler 

 

Bilgilendirme: 

*Ekran görüntülerinde “SİYAH İŞARETLİ” alanlar, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu gereğince 

maskelenmiştir. 

* Ekran görüntülerinde “KIRMIZI İŞARETLİ” alanlar “Güncelleme Yapılabilecek Alanları” veya 

kullanım kılavuzunun anlattığı konu hakkında yapılacak işlemleri “Vurgulamak” için kullanılmaktadır. 

 

SİSTEME GİRİŞ 

1. Giriş Yapınız 

 Tarayıcınızdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz. 

 “Personel E-Postanız ve Şifreniz” ile oturum açınız. 

 

 

http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
http://www.sdu.edu.tr/
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2. “Uygulamalar” Sekmesine Tıklayınız 

 

 Açılan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tıklayınız. 

 

 

3. Uygulamalardan “SDU Forms” Seçeneğiniz Seçiniz 

 Açılan uygulamalar ekranında Kırmızı ile işaretlenmiş “SDU Forms” butonuna 

tıklayınız. 

o Ayrıca tarayıcınız vasıtasıyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi üzerinden de 

erişebilirsiniz. 

 

 

 

 

 

 

https://forms.sdu.edu.tr/
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4. Açılan ekranın sol tarafında bulunan menüden,  

 

 

Öğrenci Süreç Formları 

 Lisansüstü > Doktora Tez Savunması işlemleri 

yapılmaktadır. Danışman İşlemleri Menüsüne 

tıklayarak süreç danışman tarafından 

başlatılmaktadır. 

 

 

 

5. “Doktora Tez Savunması” Eklemek için,  

 Açılan sayfada, aşağıda KIRMIZI ile gösterilen “Doktora Tez Savunması Ekle ” 

butonuna tıklayınız. 

  

 

 

6.  “Eklemek İstediğiniz Doktora Tez Savunması” Hakkında açılan pencereden 

eklemek istediğiniz öğrencinizi seçiniz. 
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7. Devam tuşuyla kontrol soruları cevaplanır.  

NOT: Öğrencinin aldığı derslerde hata ya da eksik olduğunu düşünüyorsanız ilgili 

Enstitü ile iletişime geçmeniz gerekmektedir. 

 

 

8. Tüm kontrol sorularının cevabı “EVET” ise bir sonraki aşama olan Jüri Ekleme 

kısmından görevli kişileri ekleyiniz. Öğrencinin TİK üyeleri sistemde kayıtlı ise 

otomatik olarak gelmektedir. Eğer ekli değilse Tez İzleme Komitesi menüsünden 

eklemeniz gerekmektedir. Jüri üyelerinin yolluk ve yevmiye talepleri var ise buradan 

işaretlemeniz gerekmektedir. Ekleme işleminden sonra devam tuşuyla bir sonraki 

aşamaya geçebilirsiniz.  
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9. Sınav Bilgileri kısmından gerekli bilgileri doldurarak yapacağınız sınavı 

kaydedebilirsiniz. 

 

 

10. Danışman kaydetme işleminden sonra “Taslaklar” sekmesinden girdiğiniz bilgileri 

görüntüleyebilir, bilgilerde düzenleme yapabilirsiniz. 

Öğrencinizin tez dosyasını yükleyebilmesi için “Öğrenciye Gönder” butonuna 

tıklayarak göndermeniz gerekmektedir. 

 

 

 

11. Öğrenciler, Doktora Tez Savunması – Öğrenci İşlemleri menüsünden “Dosya 

Yükleme Bekleyenler” sekmesinden danışman tarafından gönderilen tez savunması 

ile ilgili bilgileri görüntüleyebilirler. 
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12. Öğrenciler, “Dosya Yükleme Bekleyenler” sekmesinden “İşlemler” kısmına 

tıklayarak tez yükleme, yayın kanıt dosyası yükleme, YÖK Tez veri giriş dosyası 

yükleme işlemlerini tamamladıktan sonra “Danışman Onayına Gönder” diyerek 

danışmanlarına göndermeleri gerekmektedir.  

 

 

 

13. Danışman, “Dosya Onay Bekleyenler” sekmesinden öğrencinin danışman onayı için 

gönderdiği tez dosyası, yayın kanıt doyası, YÖK Tez veri giriş dosyasını inceleyebilir.  

 

 

14. İşlemler isteğe bağlı olarak yayın kanıt benzerlik dilekçesi varsa yüklenecektir. 
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15.  “Turnitin Benzerlik Oranı Gir” kısmından danışman, Turnitin üzerinden aldığı 

benzerlik oranını buraya girmelidir. 

NOT: Turnitin benzerlik raporu dosyası Enstitü tarafından ayrıca sisteme 

yüklenecektir. Danışman tarafından dosya yüklemesi yapılmayacak olup sadece 

benzerlik oranı girilecektir. 

 

 

16. Danışman, “Tez Görüntüle” kısmından “ONAYLA”, “REDDET”, “REVİZYON” 

seçeneklerinden birini seçer. Eğer Revizyon verilmişse Revizyon Açıklaması kısmına 

girerek öğrenciye geri gönderir. Reddet verilmişse süreç sonlanır ve reddedilenler 

kısmına düşer. Tez onaylanmışsa imza bekleyenler sekmesinde görüntülenebilir. 

 

 

 

17. İmza Bekleyenler sekmesinden Öğrenciye düzeltme için geri gönderme işlemi 

yapılabilir. Tüm işlemlerin yapıldığından emin olduğunuzda EABD Kuruluna Gönder 

butonuna tıklayarak EBYS üzerinden imzaya gönderilir. 
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18. Danışman, imzaya gönderilen evrakları, Enstitü Kurulu Kararı alındıktan sonra eğer 

kabul edildiyse Doktora Tez Savunması – Jüri Değerlendirme İşlemleri menüsünde 

“EYK Tez Savunma Tarihi Kabul Edilenler” sekmesinde görüntüler.  

 

 

19. Jürilerde bir değişim yapılmak istendiğinde danışman, bu işlemi “Jüri Değişimi” 

kısmından yapabilir. Jüri üyelerinde değişiklik yapılmak isteniyorsa katılamayacak 

jürinin mazeretlerini resmi şekilde belgelendirilmesi zorunlu olduğu için kanıt 

dosyasının yüklenmesi gerekmektedir. 

 

 

 

20. Danışman, Savunma Tutanaklarını İndir kısmından tüm dosyaları indirerek ıslak imzalı 

olacak şekilde asil jürilere imzalatır ve bölüm sekreterine EBYS üzerinden enstitüye 

gönderilmesi için teslim edilir. 
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21. Enstitü tarafından sınav sonucu ve kurul kararı girildikten sonra “Jüri Değerlendirme 

Kabul Edilenler veya Reddedilenler” sekmelerinden görüntülenebilir. 

 

 

22. Öğrenciler sınav sonuç bilgilerini “EYK Kabul Edilenler”, “EYK Reddedilenler” 

sekmesinden görüntüleyebilirler.  

 

 

 

Sorun ve Problemleriniz için:  

 Üniversitemizin sunmuş olduğu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi üzerinden “e-posta 

şifreniz ile giriş yaparak”,  

o Birim:  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı,  

o Sektör:  4.39 – “Dijital Formlar”  

Seçerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardım talebinde bulunabilirsiniz. 

 

Hazırlayan Birim Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Geliştirici Personel Öğr. Gör. Dr. Fatma ALTINSOY 

Test – Belge - Kılavuz Sür. İşç. Merve GÜNEŞ 


