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“DERS GOREVLENDIRME TEKLIFIi”

KULLANIM KILAVUZU

Bu kullanim kilavuzu, "sdunet.sdu.edu.tr > Uygulamalar > Forms > Siire¢ Yonetim
Paneli> Ders Gorevlendirme Teklifi" sekmelerinin altinda konumlanmaktadir. Asagidaki

adimlar1 takip ederek adim adim “Ders Gorevlendirme Teklifi” islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

[ Yol | Harita || Proje Kimler I¢in
(S 1 sdunet.sdu.edu.tr Herkes
> 2 forms.sdu.edu.tr Herkes
" . - Boliim Bagkanlar1 ve
> 3 Ders Gorevlendirme Teklifi Anabilim Dali Baskanlar1

Bilgilendirme:

*Ekran goriintiilerinde “SIYAH ISARETLI” alanlar, Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince
maskelenmistir.

* Ekran goriintiilerinde “KIRMIZI ISARETLI” alanlar “Giincelleme Yapilabilecek Alanlar1” veya
kullanim kilavuzunun anlattigt konu hakkinda yapilacak islemleri “Vurgulamak” i¢in kullanilmaktadir.

SISTEME GIiRiS

1. Giris Yapiniz

e Tarayicinizdan “sdunet.sdu.edu.tr” adresine gidiniz.

e “Personel E-Postaniz ve Sifreniz” ile oturum ag¢iniz.

SDUnet-

:: isimsoyisim@sdu.edu.tr

SDUN.
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2. “Uygulamalar” Sekmesine Tiklaymiz
e Agcilan sayfada ortada bulunan “Uygulamalar” butonuna tiklayiniz.
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3. Uygulamalardan “SDU Forms” Seceneginiz Seginiz

tiklaymiz.

Acilan uygulamalar ekraninda Kirmizi ile isaretlenmis “SDU_Forms” butonuna

o Ayrica tarayiciniz vasitasiyla “https://forms.sdu.edu.tr” adresi iizerinden de

erisebilirsiniz.

Uygulamalar



https://forms.sdu.edu.tr/
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4. Acilan ekranin sol tarafinda bulunan meniiden,
Siire¢ Yonetim Paneli
v Ders ___ Gorevlendirme _ Teklifi  islemleri
yapilmaktadir.

Ders Géreviendirme
Teklifleri

Ders Géreviendirme

5. “Ders Gorevlendirme” Eklemek igin,

e Acilan sayfada,

asagida KIRMIZI

Degisikligi” butonuna tiklayiniz.

Ders Gorevlendime
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6.

Ders Gorevlendirme

Birim

Birim Seginiz

Ddnem

Tumu

Sinif

Tami

Ders

Ders Seciniz

Personel Seginiz

Simif Ders Kodu Ders Adi

Unvan

Ana Ogretim Elemani

Adi  Soyad Sertifika

Sekreteri” veya “Enstitli Sekreteri” ile iletisime gecebilirsiniz.

Segili Deger islem

iptal B Kaydet

NOT: Enstitiiler i¢in “Doénem” ve “Sinif” tiimii olarak sec¢ilmelidir.

“Eklemek _istediginiz_Ders Gorevlendirme Teklifi” hakkinda agilan pencereden
eklemek istediginiz yetkili oldugunuz birim(ler) listelenmektedir. Ders se¢imi
yapildiktan sonra Personel secilerek ekleme islemi yapilir. Eger yetkili oldugunuz
birimin listelenmedigini, eksik ya da yanlis oldugunu disliniiyorsaniz “Fakiilte
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7. Tim ders gorevlendirmeleri eklendikten sonra KAYDET butonuna tiklanmalidir.

Ders Gorevlendirme X
Birim

Muhendislik Fakiltesi > Bilgisayar Miihendisligi > Bilgisayar Miihendisligi
Dénem

Gz
Sinif

1
Ders

BIL-107 - Algoritma ve Programlama
Personel Seginiz

v Yardimer Ogretim Elemani m
Sinif  Ders Kodu Ders Adi Unvan Adi  Soyadi Sertifika Segili Deger islem
; BIL.107 Algoritma ve Dog. Dr. Var Yardimci Ogretim n
Programlama Elemani

Sayfada 5 v kayit goster 1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor

kaydedilir. Eger veri iizerinde degisiklik yapilmak

iptal @ Kaydet

NOT: Boliime ait tiim ders gorevlendirmeleri yapildiktan sonra KAYDET butonuyla

istenirse tekrardan ders

gorevlendirme teklifi ekle butonuna basilarak ilgili boliim segilir ve boliimde kayith

ogretim elemanlar1 listelenir. Bu liste iizerinde ekleme veya silme islemi yapilir. Imzaya

gonderilen veri iizerinde degisiklik yapilamamaktadir. Eger donem i¢inde veya imza

gonderildikten sonra ekleme islemi yapilmak isteniyorsa sadece ilgili 6gretim elemani

eklenerek ders gorevlendirme degisikligi meniisii kullanilir.
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8. Ana ekrandan “Islemler > Gériintiile” sekmesinden PDF dosyasin1 goriintiileyebilir,
“Islemler > Sil” sekmesinden yapilan ders gorevlendirme tekliflerinin tiimi silinir. Bu
nedenle litfen bu asamada silmeden 6nce emin olunuz.

BIRIM BOLOW PROGRAM DONEM ISLEM TARIHI DURUM
Mibenvdislc Faktites! Bigisayar Muhendisigi Bigsayar Mchencisigl 20252026 ERin Cgretm Y1 Bahar Dineri 09122005 1025353 Beklemeds
Girlnide . ‘
. Sosyal Bilrmler Enstilsd Iseme Igfetme Ocktora 20232026 EGtm Ogretm Y Gz Déremi 01092025 13:46:35 Imzaya Gonderiloi
==

9. “Imzaya Gonder” butonunu tikladigmizda PDF goriintiilenmektedir. Kontrol ettikten
sonra Kirmizi renkte “Imzaya Gonder” butonuna tiklanarak boliim veya anabilim dali
baskaninin imzasina diismektedir.

BiRM BOLUW PROGRAM DONEM TSLEM TARIHI DURUN
R TR Miendilic Fekilesi Bigisayar ikendisigi Bigsayar MChendisi§ 2025208 Egitim Sgyetim Y Babr Dinemi 00122006 102633 Beklemede

Sosyal Bilrier ErINCAD lgeme Igletme Dcktera 20252026 Eflin Oiretim ¥4 Gz Déeni OF-08-2025 154655 maaya Génderilg)

s ‘
10. Eger imzaya gonderilen bir evrak iptal etmek istenirse “Evrak iptal Et” butonuna
tiklayarak iptal edebilirsiniz.

NOT: Eger evrak EBY'S iizerinden imzalandi ise evrak iptal edilememektedir. Bu durumda
Ders Gorevlendirme Degisikliginden tekrar yeni basvuru olusturmaniz gerekmektedir.

BIRIM BOLOM PROGRAM DONEM ISLEM TARIHI DURUM
B i Sosyal ilmer Ensifis] Igeime Ipeime Dakiara 2025.2025 Eiin Ofewtin Vi 02 01.05-2025 15:40:38 Imzaya Gandariidl
- imzays

-
. -
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TC
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU
BILGISAYAR MUHENDISLIGI PROGRAMI _
2025-2026 EGITIM OGRETIM YILI BAHAR DONEMI DERS
GOREVLENDIRME TEKLIFLERI

) Egiticinin
Simif Ders Kodu Ders Adi  |Géreviendirilen Ogretim Elemani| Egitimi Durum
Sertifikasi

Yardimci
1 BiL-qo7 | Algoritma ve | I Var Ogretim
f Elomani

Kapat
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Sorun ve Problemleriniz icin:

e Universitemizin sunmus oldugu “taleptakip.sdu.edu.tr” adresi iizerinden “e-posta

sifreniz ile giris yaparak”,
o Birim: Bilgi Islem Daire Bagkanlig,
o Sektor: 4.39 — “Dijital Formlar”

Secerek probleminizi belirtebilir ve uzaktan yardim talebinde bulunabilirsiniz.

Hazirlayan Birim Bilgi Islem Daire Baskanlig1

Gelistirici Personel Ogr. Gor. Dr. Fatma ALTINSOY

Test — Belge - Kilavuz Siir. Is¢. Merve GUNES




